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คู่มือระบบลงทะเบียนเพ่ือรับข้อมูลช่ือผู้ใช้งาน Username และรหัสผ่าน Password 

ระบบ Thai School Lunch และ KidDiary School 

สำหรับโรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด สพฐ. และ อปท. 

 

 

 

 

 

  ระบบลงทะเบียนยืนยันตัวตนเพ่ือรับข้อมูลช่ือผู้ใช้งาน Username และรหัสผ่าน Password น้ี เป็นระบบ

ลงทะเบียนฯ ผ่านเว็บไซต์ (แนะนำให้ใช้ผ่านคอมพิวเตอร์ ไม่แนะนำให้ลงทะเบียนผ่านมือถือ) โดยให้ผู้ใช้งานเข้าไปท่ี 

https://register.kiddiary.in.th/school 

1. หน้าจอหลัก (Home) 

  จากภาพท่ี 1 อธิบายในส่วนของในแต่ละ Menu ในแถบ Navigation ได้ดังน้ี  

  (1) ลงทะเบียน สําหรับการลงทะเบียน ฯ  

  (2) Upload ไฟล์ภาพ สําหรับ Upload ไฟล์ภาพเอกสารหนังสือราชการเพ่ือยืนยันตัวตน 

 
ภาพท่ี 1 หน้าจอหลัก 

หลังจากลงทะเบียนแล้วท่านจะได้รับชื่อ ผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ชุดใหม ่ 

ที่สามารถเข้าใช้งานได้ทั้งในระบบ Thai School Lunch และ KidDiary School  

โดย ชื่อผู้ใช้งาน (Username) 10 หลักที่ได้จากการลงทะเบียนดังกล่าวจะเป็นรหัสสถานศึกษาที่ได้มาจากระบบ DMC หรือ LEC 

 1  2 
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2.ข้อตกลงการดูแลรักษาข้อมูล 

  จากภาพท่ี 2 เม่ือคลิกท่ี Menu ลงทะเบียน จะปรากฏข้อความ “ข้อตกลงการดูแลรักษาข้อมูล” ให้อ่านแล้วกด

ปุ่มยอมรับข้อตกลง จึงจะเข้าสู่ข้ันตอนการลงทะเบียนได้ 

 
ภาพท่ี 2 หน้าจอข้อตกลงการดูแลรักษาข้อมูล 
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3.หน้าจอข้อมูลเบ้ืองต้น 

  ภาพท่ี 3 ในการลงทะเบียนให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้องตรงตามความเป็นจริง ทีมงานขอสงวนสิทธ์ิใน

การไม่อนุมัติผู้ใช้งานหากพบว่าข้อมูลท่ีกรอกน้ันไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง เน่ืองจากเหตุผลในด้านความปลอดภัยของ

ข้อมูล และในหน่ึงโรงเรียนหรือศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สามารถลงทะเบียนเจ้าหน้าท่ีได้เพียงหน่ึงคนเท่าน้ัน  

  จากภาพท่ี 3 อธิบายในส่วนของในแต่ละ Menu ได้ดังน้ี  

  (1) สังกัดของโรงเรียน/สถานศึกษา เลือกได้ 2 สังกัด (สังกัดอ่ืนๆ จะเปิดให้ลงทะเบียนในวาระถัดไป) 

   - สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพฐ.) 

  - องค์กรปกครองท้องถ่ิน (อปท.) 

 (2) เลือกจังหวัด 

 (3) เลือกอำเภอ 

 (4) เลือกตำบล (หน่วยงาน สพฐ.) หรือเลือก อปท. (หน่วยงาน อปท.) 

 (5) เลือกโรงเรียน หรือ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  

 
ภาพท่ี 3 หน้าจอลงทะเบียน “ข้อมูลเบ้ืองต้น” 
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ภาพท่ี 4 หน้าจอลงทะเบียน “อยู่ระหว่างการลงทะเบียน” 

 

  (6) หากเลือกช่ือโรงเรียนและพบข้อความว่า “อยู่ระหว่างการลงทะเบียน” แสดงว่า สถานศึกษาน้ันได้มีการ

ลงทะเบียนแล้ว แต่อยู่ระหว่างทีมงานตรวจสอบเอกสาร หรือรอสถานศึกษา Upload เอกสารแต่งต้ังผู้ดูแลบัญชีรายช่ือ

ผู้ใช้งาน Username 

 ** ซ่ึงในระหว่างน้ีหากเอกสารท่ี Upload เข้ามาไม่ถูกต้อง ท่านสามารถทำการ Upload เอกสารฉบับใหม่เข้าสู่

ระบบได้ หรือถ้าข้อมูลผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังไม่ตรงกับเอกสารท่ีดาวน์โหลดมา ผู้ท่ีถูกแต่งต้ังต้องมาลงทะเบียนใหม่ด้วย

ตนเองผ่านระบบอีกคร้ัง 
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4.หน้าจอรายละเอียดการใช้งาน  

  จากภาพท่ี 4 อธิบายในส่วนของในแต่ละ Menu ได้ดังน้ี  

  (1) เลือกข้อมูลว่าท่านเคยมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ Thai school lunch มาก่อนหรือไม่ 

   - เคยมีใช้งาน หมายถึง หน่วยงานท่านเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch มาก่อน 

  - ไม่เคยใช้งาน หมายถึง หน่วยงานท่านไม่เคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch มาก่อน 

 (2) ท่านเคยมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ KidDiary มาก่อนหรือไม่ 

- เคยมีใช้งาน หมายถึง หน่วยงานท่านเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary มาก่อน 

  - ไม่เคยใช้งาน หมายถึง หน่วยงานท่านไม่เคยมีการใช้งานระบบ KidDiary มาก่อน 

 

 
ภาพท่ี 4 หน้าจอลงทะเบียน “รายละเอียดการใช้งาน” 

 

 

 

 

 

 1 
 2 



 6 

5.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch 

  จากภาพท่ี 5 หากท่านเคยมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ Thai school lunch มาก่อน ให้ทำการค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน 

Username ท่ีเคยใช้งานตามเคร่ืองหมายลูกศร (1)  

  หากจำบัญชีช่ือผู้ใช้งานไม่ได้หรือไม่ทราบให้ใส่เคร่ืองหมายลบ (-) (กรณีน้ีทางทีมงานจะใช้ระยะเวลาในการ

ตรวจสอบข้อมูลนานมากข้ึน) แล้วกดปุ่มค้นหาอีกคร้ัง 

 

 
ภาพท่ี 5 หน้ารายละเอียดการใช้งานกรณีเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch 

 

 

 

 

 

 1 
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6.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch 

  จากภาพท่ี 6 ระบบทำการค้นหาและแสดงบัญชีผู้ใช้งานระบบ Thai school lunch ให้โรงเรียนหรือศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กตรวจสอบ ดังน้ี 

   1. ถูกต้อง หมายถึง ข้อมูลท่ีปรากฏถูกต้อง 

   2. ไม่ถูกต้อง หมายถึง ข้อมูลท่ีปรากฏไม่ถูกต้อง 

 

 
ภาพท่ี 6 หน้ารายละเอียดการใช้งานกรณีเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch 

 

บ้านใหม่ 

 1  2 

1211212121 

ต.คลองหน่ึง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
เนคเทค 

บ้านใหม่ 
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7.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ Thai School Lunch แต่ข้อมูลผู้ใช้งานไม่ถูกต้อง 

  จากภาพท่ี 7 ระบบทำการแสดงบัญชีผู้ใช้งานระบบ Thai school หากข้อมูลท่ีปรากฏไม่ถูกต้องให้โรงเรียนหรือ

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเลือกว่าในช่องหมายเลข (1) และกรุณาใส่ข้อมูลท่ีถูกต้องเพ่ือใช้ในการตรวจสอบในช่องหมายเลข (2) 

 

 
ภาพท่ี 7 หน้ารายละเอียดหากข้อมูลผู้ใช้งาน Thai School Lunch กรณีไม่ถูกต้อง 

1211212121 

ต.คลองหน่ึง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
เนคเทค 

บ้านใหม่  1 
 2 
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8.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary 

  จากภาพท่ี 8 หากท่านเคยมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ KidDiary มาก่อน ให้ทำการค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน Username ท่ี

เคยใช้งานตามเคร่ืองหมายลูกศร(1) 

 

 
ภาพท่ี 8 หน้ารายละเอียดการใช้งานกรณีเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary 

 

 

 

1211212121 

ต.คลองหน่ึง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
เนคเทค 

บ้านใหม่ 

 1 
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9.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary 

  จากภาพท่ี 9 ระบบทำการแสดงบัญชีผู้ใช้งานระบบ KidDiary ให้ทำการตรวจสอบข้อมูลท่ีปรากฏ 

   1. ถูกต้อง หมายถึง ข้อมูลท่ีปรากฏถูกต้อง 

   2. ไม่ถูกต้อง หมายถึง ข้อมูลท่ีปรากฏไม่ถูกต้อง 

  หากข้อมูลท่ีปรากฏไม่ถูกต้องให้โรงเรียนหรือศูนย์พัฒนาเด็กเล็กใส่ข้อมูลท่ีถูกต้องในช่องหมายเลข (1) 

 
ภาพท่ี 9 หน้ารายละเอียดการใช้งานกรณีเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary 

121121212
1 

ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธาน ี

เนคเทค 
บ้านใหม ่

121_123 

ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธาน ี
อปท. 

บ้านเก่า 
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10.หน้าจอกรณีเคยมีการใช้งานระบบ KidDiary แต่จำไม่ได้ 

  จากภาพท่ี 10 หากท่านเคยมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ KidDiary มาก่อน ให้ทำการค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน Username ท่ี

เคยใช้งานตามเคร่ืองหมายลูกศร (1)  

  หากจำบัญชีช่ือผู้ใช้งานไม่ได้หรือไม่ทราบให้ใส่เคร่ืองหมายลบ (-) (กรณีน้ีทางทีมงานจะใช้ระยะเวลาในการ

ตรวจสอบข้อมูลนานมากข้ึน) แล้วกดปุ่มค้นหาอีกคร้ัง 

 
ภาพท่ี 10 หน้ารายละเอียดการใช้งานกรณีเคยมีการใช้งานระบบแต่จำไม่ได้ 

 

 

 

 

121121212
1 

ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธาน ี

เนคเทค 
บ้านใหม ่

 1 
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11.หน้าจอผู้ขอลงทะเบียน  

  ผู้ขอลงทะเบียนในท่ีน้ีคือผู้ได้รับการแต่งต้ังให้ดูแลบัญชีรายช่ือผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

ใหม่ ท่ีระบบจะทำการสร้างให้หลังจากท่ีลงทะเบียน จากภาพท่ี 11 กรอกข้อมูล ดังน้ี 

   (1) ช่ือ-สกุล ผู้ลงทะเบียนใช้งาน  

   (2) เลขประจำตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียนใช้งาน ระบบจะมีการตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชนของผู้

ลงทะเบียน หากไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือนดังภาพท่ี 12 

  (3) กรุณาต้ังรหัสผ่าน (ความยาว 6-15 ตัวอักษร เฉพาะตัวเลขและตัวอักษรภาษาอังกฤษ)  

  (4) กรุณาต้ังรหัสผ่าน(อีกคร้ัง) รหัสชุดเดียวกับข้อ 3 

  (5) เบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ลงทะเบียนใช้งาน ใช้สำหรับส่ง OTP ยืนยัน 

  (6) กดเพ่ือรับ OTP ดังตัวอย่างภาพท่ี 13 รหัส OTP ท่ีส่งไปท่ีมือถือจะมีอายุการใช้งาน 5 นาทีหลังจากท่ีมีการ

กดขอข้อมูล 

  (7) กรอกข้อมูลรหัส OTP 6 หลักท่ีได้รับSMS 

 
ภาพท่ี 11 หน้าผู้ขอลงทะเบียน 

3720900187174 

0892650976 
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ภาพท่ี 12 หน้าแสดงผลกรณีท่ีข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนไม่ถูกต้อง 

 

 
ภาพท่ี 13 หน้าแสดงผลกรณีท่ีมีการส่งรหัส OTP ไปท่ีมือถือผู้ลงทะเบียน 
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11.เม่ือลงทะเบียนสำเร็จระบบ  

  เม่ือลงทะเบียนแล้วเสร็จในข้ันตอนท่ี 1 ท่านจะได้รับช่ือผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ชุด

ใหม่ ซ่ึงจะต้องบันทึกและเก็บรักษาข้อมูลไว้เป็นอย่างดี 

  จากภาพท่ี 14 อธิบายในส่วนของในแต่ละ Menu ได้ดังน้ี  

  (1) ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ือนำเสนอผู้บริหาร เพ่ือให้ผู้บริหารหน่วยงาน/ผู้อำนวยการ/หัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/

ผู้มีอำนาจ ลงนามเซ็นเอกสารแต่งต้ังผู้รับผิดชอบบัญชีผู้ใช้งาน KidDiary Platform ดังภาพท่ี 15 ในการลงนามให้ใส่

ข้อมูลเพ่ิมเติมในเอกสารได้แก่ท่ีต้ังสถานศึกษา วันท่ีท่ีผู้บริหารลงนาม และลายเซ็น 

  (2) พิมพ์ข้อมูลการลงทะเบียน เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกภาพช่ือผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

เก็บไว้ ดังภาพท่ี 16 ให้สถานศึกษาเก็บข้อมูลแผ่นน้ีไว้ และห้ามแชร์ข้อมูลให้ผู้ท่ีไม่เก่ียวข้องเข้าถึงข้อมูลช่ือผู้ใช้งานและ

รหัสผ่านได้ เน่ืองจากข้อมูลสุขภาวะเด็กได้รับการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามท่ีกฎหมายกำหนด 

  ข้อมูลท่ีได้ลงทะเบียนน้ีจะใช้เป็นช่ือผู้ใช้งาน Username และรหัสผ่าน Password ท่ีท่านจะใช้เพ่ือเข้าใช้งาน

ระบบ Thai School Lunch และ KidDiary ในลำดับถัดไป 
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ภาพท่ี 14 หน้าจอการลงทะเบียนสำเร็จและดาวน์โหลดเอกสาร 

 

1211212121 

บ้านใหม ่

984587  

1 

 

2 
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ภาพท่ี 15 ภาพตัวอย่างหนังสือแต่งต้ัง 

 

๑๒๑๑๒๑๒๑๒๑ บ้านใหม ่
๐๘๒๑๑๒๑๒๑๕ 
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12. ท่านจะได้รับช่ือ ผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ชุดใหม่ ท่ีสามารถเข้าใช้งานได้ท้ังในระบบ Thai 

School Lunch และ KidDiary School โดย ช่ือผู้ใช้งาน (Username) 10 หลักท่ีได้จากการลงทะเบียนดังกล่าวจะเป็น

รหัสสถานศึกษาท่ีได้มาจากระบบ DMC หรือ LEC 

  (1) ผู้ใช้งาน (Username) 

  (2) รหัสผ่าน (Password) 

 

 
ภาพท่ี 16 ภาพตัวอย่างพิมพ์ข้อมูลการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1211212121 

บ้านใหม่ 

984587 

 1 

 2 
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13. เม่ือลงทะเบียนแล้วในข้ันตอนต่อไปคือการ Upload เอกสารไฟล์หนังสือราชการท่ีดาวน์โหลดตามภาพท่ี 14 ท่ี

ผู้บังคับบัญชาได้เซนมอบหมายผู้รับผิดชอบบัญชีผู้ใช้งาน KidDiary และ Thai School Lunch เรียบร้อยแล้ว 

  ท้ังน้ีทางทีมงานขอสงวนสิทธิในการไม่อนุมัติการลงทะเบียนกรณีท่ีไฟล์ภาพท่ี Upload มาน้ัน ไม่ชัดเจน, ไม่

ถูกต้อง, ไม่ครบถ้วน หรือไม่สมบูรณ์ อันเน่ืองมาจากเหตุผลด้านความปลอดภัยของข้อมูล  

  อธิบายในส่วนของในแต่ละ Menu ได้ดังน้ี  

  (1) Upload เอกสาร เม่ือเอกสารได้รับการเซ็นจากผู้บังคับบัญชาเรียบร้อยแล้วให้กด Upload เอกสาร 

  (2) เลขประจำตัวประชาชน ใส่เลขประจำตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียนขอใช้งาน 

  (3) รหัสช่ือผู้ใช้งาน 10 หลัก เป็นเลขบัญชีผู้ใช้งานท่ีได้จากระบบเม่ือมีการลงทะเบียนแล้ว ตัวอย่างภาพท่ี 16 

 (4) เลือกไฟล์เอกสาร ทำการUpload ไฟล์ท่ีได้มีการเซ็นหนังสือแต่งต้ังเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว 

  เม่ือมีการ Upload เอกสารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ทีมงานจะแจ้งผลการใช้งานทาง SMS ท่ีท่านได้ทำการลงทะเบียน

ไว้ 

 

 
ภาพท่ี 17 Upload หนังสือแต่งต้ัง 

 

 

 3 

 1 

 2 

 4 
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ภาพท่ี 18 แสดงหน้า Upload หนังสือแต่งต้ังเรียบร้อย 
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FAQ คำถามและคำตอบท่ีพบบ่อย 

  1. ถ้าไม่มีช่ือสถานศึกษาให้ลงทะเบียนกรณีท่ีเป็นโรงเรียนหรือศูนย์พัฒนาเด็กเล็กใน สพฐ และอปท ต้องทำ

อย่างไร 

  ตอบ กรณีหากสถานศึกษาไม่พบรายช่ือโรงเรียนหรือศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสำหรับการลงทะเบียน กรุณาติดต่อ

หน่วยงานในสังกัดของท่าน(สพฐ. หรือ อปท.) เพ่ือเพ่ิมช่ือและรหัสสถานศึกษาของท่านเข้าไปในระบบ DMC หรือ LEC 

เพ่ือท่ีจะได้มีข้อมูลสำหรับการลงทะเบียนขอช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านใหม่ 

  2. อยู่ระหว่างลงทะเบียนแล้วออกจากระบบไปก่อนต้องเข้าไปเร่ิมใหม่หรือไม่ 

ตอบ ให้สถานศึกษาทำการลงทะเบียนขอช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านใหม่ 

  3. ถ้ากรอกข้อมูลผู้ดูแลข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานไม่ถูกต้องจะสามารถให้เข้าไปแก้ได้ไหม 

  ตอบ ให้สถานศึกษาทำการลงทะเบียนขอช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านใหม่ เพ่ือให้ส่งข้อมูลผู้ดูแลบัญชีท่ีถูกต้องใน

เอกสารท่ีจะต้องแนบในระบบต่อไป 

  4. หน้าลงทะเบียนถึงมีสังกัดให้เลือก 2 สังกัด (สพฐ. และ อปท.) แต่โรงเรียนอยู่สังกัดอ่ืนจะลงทะเบียนได้

หรือไม่ 

  ตอบ ขณะน้ีระบบได้เปิดให้ลงทะเบียนเฉพาะสถานศึกษาของหน่วยงาน สพฐ.และ อปท. ก่อน ส่วนสังกัดอ่ืนๆ 

จะเร่ิมเปิดให้ดำเนินการลงทะเบียนในวาระถัดไป 

  5. ทำไมถึง Upload ไฟล์เอกสารไม่ได้ 

  ตอบ เม่ือลงทะเบียนแล้วท่านจะได้รับบัญชีช่ือผู้ใช้งานพร้อมรหัสผ่านตัวใหม่ ดังน้ันในข้ันตอนน้ีจะมีการสอบถาม

รหัสช่ือผู้ใช้งานซ่ึงเป็นเลข 10 ตัว (ตัวอย่างภาพด้านล่าง) และเลขประจำตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียนจึงจะสามารถ 

Upload เอกสารได้

 

1211212121 

บ้านใหม่ 

984587 


