
แบบมอบหมายงานในหน้าที่ราชการ 

 โรงเรียนบา้นโนนยาง 

วนัท่ี ๓๐ เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 ขา้พเจา้นางสุรีรัตน์  บุญหลา้ ต าแหน่ง ครู คศ.1 ขอมอบงานในหนา้ท่ีราชการ เน่ืองจาก ขา้พเจา้ตอ้งยา้ยไปรับราชการ

ท่ีโรงเรียนชุมชนหนองหินวิทยาคาร สังกดัส านกังานศึกษาธิการจงัหวดักาฬสินธ์ุ ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ และไดม้อบหมายงานในหนา้ท่ีราชการตามรายละเอียด ดงัน้ี 

 

งานฝ่ายวชิาการ 

ท่ี เร่ือง จ านวน การปฏิบติังาน 
๑ ระเบียบสะสม  ระดบัชั้น อนุบาล ๑-๒  ๒๑ เล่ม เอกสาร 
๒ สมุดรายงานประจ าตวัเด็ก ระดบัอนุบาล ๑-๒ ๒๑ เล่ม เอกสาร 
๓ แฟ้มบนัทึกเยีย่มบา้น ระดบัอนุบาล ๑-๒ ๒ เล่ม เอกสาร 
๔ แฟ้มสะสมผลงานนกัเรียน ระดบัอนุบาล ๑-๒ ๒๑ เล่ม เอกสาร 
 

งานฝ่ายบุคคล ฝ่ายบริหารทั่วไป และฝ่ายการเงิน 

ท่ี เร่ือง จ านวน การปฏิบติังาน 
๑ - - - 
 

งานฝ่ายอนามัย 

ท่ี เร่ือง จ านวน การปฏิบติังาน 
๑ เอกสาร อย.นอ้ย ๕ เล่ม เอกสาร 
๒ ส าเนาประเมินคุณภาพโรงเรียน อย.นอ้ย ๑ เล่ม เอกสาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานครุภัณฑ์ในช้ันเรียน อนุบาล ๑-๒ 

ท่ี เร่ือง จ านวน การปฏิบติังาน 
๑ โตะ๊ครู ๑ ตวั  
๒ เกา้อ้ีพลาสติก ๑ ตวั  
๓ เกา้อ้ีนกัเรียน ๑ ตวั  
๔ ตูไ้มเ้ก็บของ ๘ ตู ้  
๕ ชั้นวาง ๑๓ ตวั  
๖ โทรทศัน์ ๑ เคร่ือง  
๗ เคร่ืองปร้ินเตอร์ ๑ เคร่ือง  
    
 

 

 

        ผูม้อบงาน................................ 

         (นางสุรีรัตน์   บุญหลา้) 

          ครู คศ.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ       โรงเรียนบา้นโนนยาง 

ที ่        วนัท่ี   ๓๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

เร่ือง       มอบหมายงานในหนา้ท่ีรับผดิชอบ 

เรียน      ผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นโนนยาง 

ส่ิงทีแ่นบมาด้วย   แบบมอบหมายงานในหนา้ท่ีราชการ 

                            ขา้พเจา้นางสุรีรัตน์  บุญหลา้  ต าแหน่ง ครู คศ.1   ขอมอบงานในหนา้ท่ีราชการใหก้บัโรงเรียนบา้นโนน

ยาง เน่ืองจากขา้พเจา้ยา้ยไปรับราชการท่ีโรงเรียนชุมชนหนองหินวทิยาคาร สังกดัส านกังานศึกษาธิการจงัหวดักาฬสินธ์ุ 

ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกระทรวงศึกษาธิการ 

                           ส่ิงท่ีแนบมาดว้ย  

- แบบมอบหมายงานในหนา้ท่ีราชการ 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

  ลงช่ือ..........................................ผูม้อบ 

   (นางสุรีรัตน์  บุญหลา้) 

                  ครู คศ.1 

 

 

 

  ลงช่ือ................................................ 

          (นายบุญจนัทร์  จนัทร์พวง) 

  ผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นโนนยาง 

 

  



 

ค  าสั่งโรงเรียนบา้นโนนยาง 

ท่ี 

เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการรับมอบงานในหนา้ท่ีและตรวจรับพสัดุอุปกรณ์ประจ าหอ้งเรียน 

ตามท่ี ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธ์ุ เขต ๒ ไดมี้ค าสั่งยา้ยและแต่งตั้งขา้ราชการครูตามผลการ

สอบแข่งขนัได ้ราย นางสุรีรัตน์  บุญหลา้ ต าแหน่ง ครู คศ.1 โรงเรียนบา้นโนนยาง ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา

บึงกาฬ ไปแต่งตั้งใหด้ ารงต าแหน่ง ครู คศ.1 ท่ีโรงเรียนชุมชนหนองหินวทิยาคาร สังกดั ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษากาฬสินธ์ุ เขต ๒ โดยขอใหข้า้ราชการครูรายดงักล่าวส่งมอบหมายงานในหนา้ท่ีและส่งตวัไปรายงานตวัเพื่อรับ

หนงัสือส่งตวัท่ีส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาบึงกาฬ ตามหนงัสือ ........................ เพื่อใหก้ารมอบงานในหนา้ท่ี

และตรวจรับพสัดุอุปกรณ์ประจ าหอ้งเรียนเป็นไปดว้ยความเรียบร้อย จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ ดงัน้ี 

                                  ๑.  ประธานกรรมการ 

                                 ๒. รองประธานกรรมการ  

                                ๓. กรรมการ 

                               ๔.  กรรมการ 

                              ๕. กรรมการและเลขานุการ 

             ใหค้ณะกรรมการท่ีไดรั้บการแต่งตั้งรับมอบงานในหนา้ท่ีและตรวจรับพสัดุอุปกรณ์ประจ าหอ้งเรียนใหถู้กตอ้ง

ครบถว้น ตามบนัทึกรายการส่งมอบหนา้ท่ีและพสัดุ 


